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நிைறேவ���அைம�� �லக� நி�வன�

��கிய ப���தார�க� �லக நி�வன�

��ெமாழி�� திகதி நவ�ப� 2020

�லக நி�வன�

�லக நி�வனமான� இல�ைக� தமி� ேப�� ச�க�கள�� அறி��
ெதா�திகைள�� மர��ைமகைள�� ஆவண�ப���வதி� ஈ�ப�� வ��
ஒ� த�னா�வ� ெதா�� நி�வனமா��. 2005 �த� திற�த, ����
ெசய�பா�ைட ��ன���தி� ெசய�ப�� வ�� �லக நி�வன�, இல�ைக�
தமி� ேப�� ச�க�க� ெதாட�பான ஒ� �த�ைமயான உசா��ைண�
திர��ைன உ�வா�கி��ள�. ப�ேவ� ெசய�றி�ட�க� �ல�
ஆவண�ப��த� பண�கைள�லக நி�வன���ென���வ�கிற�.

ெசய�றி�ட� ���க�

�லக நி�வன� ம��� பர�த �ஜி�ட� �லக�, கா�பக�, அ��கா�சியக�
ம��� நிைனவக நி�வன ச�க� ஆகியைவ ப�ேவ� ப�திகள�� வ��வான
அறி�, திற�க� ம��� திற�கைள உ�வா�கி��ளன. அ�வைகேய �லக
நி�வன� சா��த ெசய�பா�கைள நி�வன� சா���ஆவண�ப��த��அத�
அ��க�ைத ச�க�க��� ெகா�� ேச��த�� அவசியமான ஒ�றா��.
அத�கிண�க ஆவண�ப��த�, எ�ண�ம� பா�கா��, எ�ண�ம �லக�
ம��� ஆ�� சா��த வைக�பா���ள உ�ளட��� �லக நி�வன
ெசய�பா�கைளஆவண�ப��தேலஇ�தி�டமா��.

ெசய�றி�ட���கான நியாய�பா�

தமி� ெமாழி ேப�� ச�க�கள�ைன ஆவண�ப���ைகய��, அ�த
ச�க�கள�� ம�திய�� இ��� தமி� ெமாழிய�ேல ெவள�யாகிய எ����
பதி�கைள ஆவண�ப���வ� ��கிய��வ� ெப�கிற�. அைவ சா��த
ேவைல�தி�ட�கைள �லக நி�வன� 2005�த� இ�� வைர ேம�ெகா��



வ�கி�ற�. அ�வாறாக �லக நி�வன� சா��த ெசய�பா�க� எ�ன
�றி�பாக ஆவண�ப��த�, எ�ண�ம பா�கா�� சா��த ெசய�பா�க�,
எ�ண�ம �லக� சா��த வ�டய�க� எ�வா� இட� ெப�கி�றன. ஆகிய
வ�டய�கைள ஆவண�ப��த� ��கியமாகிற�. அ�த வைகய�� நா� இ�த
அறிவ�ைன ஆவண�ப��த� ெச�� பகி�வ� அவசியமா��. அ�வா�
ஆவண�ப��த�ப�ட பதி�கைள ச�க�தி�� வழ��த� ஊடாக �லக�
சா��த ெசய�பா�கைள வ�ப��ப�� இல�வாக அைம��. அ��ட� �லக
நி�வன� சா��� இைண�� ெகா��� பண�யாள�கைள பய��சி
அள��த����இ�வைகயானஆவண�ப��த� பய�ப��.

இல��க��ேநா�க�க��

�லக நி�வன� சா��தவ�டய�கைளஆவண�ப���� ேநா�கி�

● ஆவண�ப��தைலஆவண�ப��த�
● திற�தஅ��க�
● திற�த நி�வன�
● நி�வன�தியானஅறி���ல�
● எ�ண�ம�ப��த� ெசய�பா�க�
● �லக நி�வனெசய�றி�ட�க�
● ச�க� சா��த நைட�ைறக� ேபா�ற ப�ேவ� ேநா�க�கைள
நிைறேவ��வத�� ேம��றிய ஆவண�ப��த� மிக��
அவசியமா��.

��கிய ப���தார�க�

● �லக நி�வன�
● �லக நி�வன பண�யாள�க�
● த�னா�வல�க�

ெசய�பா�க�

ெசய�பா�

ஆவண�ப��த�

ஆவணஒள��பட� எ��த�
வா�ெமாழி வரலா�கைள� பதி�ெச�த�
�ைக�பட�கைளஎ��த�
ஆவண�பட� எ��த�
வா��ைகவரலா�க� எ�த�
ப��டகஆவண�ப��த�
ெதாழி�கைலஆவண�ப��த�
ஊ�ஆவண�ப��த�
நிக��கைள பதி� ெச�த�

எ�ண�ம� பா�கா��

மி�வ�ட� -ைகமய�ைற
மி�வ�ட� - தா� ெச��தி�ைற
மி�வ�ட� -ஒள��பட� க�வ��ைற
ெப�யஅள�மி�வ�ட�
�வ�க�மி�வ�ட�
எ�ண�ம�ப��த� சீ�தர�க�
ேகா�� வைகக�



ேகா����ைம�பா� ச�பா���
ஆவணகதகவ�ெபாதி உ�வா�க� (ைப சீ�தர�)
தமி� எ���ண�யா�க�
ஒலி��உ�வா�க�
மி���உ�வா�க�
எ�ண�ம ேசமி�பக�க�
கா���ப� எ��த�

எ�ண�ம�லக�

ம�தர�க�அறி�க�
ம�தர�� சீ�தர�க�
ம�தர�� சீ�தர�க�
ம�தர�� சீ�தர�க�
ப��யலா�க�
ஆவணகவ�ப���
வைக�ப��த�
அதிகார��வ� பதி�க�

ஆ��
இைணயஆ��
ஆ��வழிகா��உ�வா�க�

அைட�க�

● ம�தர� காெணாள�க� ஐ�� �ரணமா�க�ப�� ெச�ைமயா�க�ப��
இ�தி வ�வ� ெபற�ப���ள�.

● ஒைல� �வ�க� ��த� ெச�த� காெணாள� இ�தி வ�வ� ெப�வத��
��ன� நிராக��க�ப�ட�.

● ஒைல� �வ�க� ப���ெத��த� காெணாள� ��வைட��வ��ட�.
�ர�பதி�இ����ர��ப��த�படவ��ைல.

● A4 மி�வ�ட� காெணாள�யான� இ�தி வ�வ� ெப�வத�� ��
நிராக��க�ப�ட�.

● கா���ப� காெணாள�க� ஏ� �ரணமா�க�ப�� ெச�ைமயா�க�ப��
இ�தி வ�வ� ெபற�ப���ள�

எதி�ெகா�ட சாவ�க�

● ஒலிவா�கிய�� �ர� பதி� ெச�வதி� ஊழிய�க����ள பய��
தய�க��

● ெதாழி��ைற �ர� பதி� நி�ண�கைள வரவைழ�� பதி�
ெச�வத�கான நிதி இ�லாைம அ��ட� ஒலிவா�கிய�� �ைறவான
வ�ைனதிற�.

● ஒ� ஊழிய� ம��� தன�யாக ேவைல ெச�வதா� ஒ� காெணாள�
உ�வாவத�� ந��ட கால� ேதைவ�ப�கிற�.

க�ற�க�� ப���ைரக��
● த�னா�வல�கள�� உதவ�ைய ��ைமயாக ெப�� ெகா�வத�டக
�ர� பதி� ம��� காெணாள�ைய உ�வா��வத�� ேதைவயான
உதவ�கைள ெபற����.


